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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUANG KHAI Doc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 77 IQD-UBND Quang Khai, ngay 08 thang 12 nam 2021
QUYKET PINH

Veé viéc cong khai quy trinh ndi b giai quyét Thi tuc hanh chinh
thudc thim quyén ciia UBND xd Quang Khai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA QUANG KHAI

Can cir Luat T6 chirc chinh quyén dia phu'O'ng ngay 19/6/2015; Ludt sua doi,
bé sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T6 chirc chinh quyen dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cur Nghz dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cdan cir Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua B¢ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hu'ong dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghz
dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira,
mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cdn cir Quyét dinh 56 3483/0D-UBND ngay 25/11/2021 cua Uy ban nhdn
dan tinh Hai Dwong vé viéc phé duyet quy trinh ngi bo giai quyét thi tuc hanh
chinh thuéc pham, vi chikc ndang quan ly cua So Giao thong van tai;

Theo dé nghi cua Céong chirc Pia chinh - Xdy dung,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong khai kém theo Quyét dinh nay 09 quy trinh ndi bo giai quyét
Thi tuc hanh chinh thudc thim ctia UBND x4 Quang Khai. Chi tiét, c6 Phu luc I
dinh kem.

Piéu 2. Tréch nhiém thyuc hién:

1. Cong chirc Dia chinh - Xay dyng & moi tru'orng B6 phén Mgt ctra xa c6
trach nhi¢m ra soat, niém yét, cong khai; Pong thoi, tiép nhan, giai quyét va tra
két qua thu tuc hanh chinh theo dung quy dinh.

2. Ban bién tip Trang Thong tin dién tir xa c6 trach nhiém déng tai cong khai tha tuc
hanh chinh trén Trang thong tin dién tr xa ( Dia chi: http/QuangKhai.tuky.haiduong.gov.vn)
dam bao kip thoi, day du, chinh x4c ding quy dinh.

Piéu 3. Cong chirc Vin phong -Théng ké, Cong chirc Dia chinh - Xay dung,
B6 phén Mot cira va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan chlu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. ZnALH B
Noi nhan:

- UBND huyén;

- Ban thuong vy Pang uy xi,

- Thudng tryc HDND x3;

- Chu tich, Ph6 Chu tich UBND x3;

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VP.
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hu luc

QuUY TRIN]‘/ BO GIAI UYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN CUA UBND XA QUANG KHAI

emtheo Quye dinh s6 2% /QD-UBND

321 cud Chii tich UBND xd Quang Khai)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA

STT

Tén thi tuc hanh chinh

Xac nhan trinh bao dudng thuy ndi dia hoic trinh bao duong thuy ndi dia bé sung

Dang ky phuong tién lan dau déi voi phuong tién chua khai thac trén dudng thuy

2 ndi dia.
Dang ky lai phuong tién trong trudng hop chu phuong tién thay dbi tru s& hoéc

3 | noi ding ky ho khau thudng tri cua chu phuong tién sang don vi hanh chinh cap
tinh khac

4 Dang ky lai phuong tién trong truong hgp chuyén tir co quan dang ky khac sang
co quan dang ky phuong tién thuy ndi dia

5 bang ky lai phuong tién trong truong hop chuyén quyén s& hiru phuong tién
nhung khong thay déi co quan dang ky phuong tién

6 Ding ky lai phuong tién trong truong hop chuyén quyén sé hiru phuong tién dong
thoi thay déi co quan ding ky phuong tién.

7 | Cép lai Gidy chimg nhan ding ky phuong tién

8 | Xoa gidy ching nhan ding ky phuong tién

9 | Dang ky lan dau déi véi phuong tién dang khai thac trén dudng thiy néi dia
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Phan II

NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ
1. Tén tha tuc: Xac nhin trinh bao dwdng thiy noi dia hodc trinh bao

dwong thiy ndi dia bd sung
1.1. Thoi han giai qqyét:

- 03 gior 1am viéc 1a tdng thoi gian giai quyét

1.2. So' do quy trinh giai quyét:

Thoi
Cac budc Noi d N - Trach nhiém thuc gian
thuc hign | 0 CURE COng VIge hién thue
hién
b1 Hudng dan, tiép nhén ho ___,| BO phén mét ctra cua
so cua to chirc, ca nhan UBND cép xa
Cong chirc Dia chinh .
—xdy dyng —do thj | 02 810
, ‘ va méi truong (461 | lam viée
Ti€p nhén ho so tir by phan mot v6i phuodng, thi trén)
B2 ctra, tham dinh va giai quyét ho so hoic dia chinh — nong
nghi€p — xay dung va
l mai truong (ddi vai
x4)
- Ky duyét hd so i Lfmh dao UBND cap 0‘1 8o
xa lam viéc
Dia chinh — xay dung
— d0 thi va moi
truong (d6i véi Chuyén
B4 Chuyén hd so/két qua dén Bo phén phudng, thi trin) hoic | ngay sau
Mot cira cap xa dia chinh — nong khi c6
nghiép — xay dung va | két qua
mdi trudng (dbi véi
x4)
Khong
Tra két qua cho td chire, B6 phan mét cira cua | tinh thoi
BS ca nhan ~*| UBND cép xi gian




1.3. Dién giai quy trinh

a) Tlep nhén ho so.

+ To chuc, ca nhan nép hd so truc t1ep hodc giri qua dudng buu dién tai
UBND cip x3 .

+ Dai dién cong chirc tlep nhan ho so tai BO phian mot ctra cia UBND cép
xathyc hién kiém tra thanh phan hd so, so lugng hd so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhén giri gidy hen/ma hd so cho td chirc, ca nhan, ban giao hd so cho Cong
chuac Dia chinh — x4y dung — d6 thi va mdi trudng (d01 v6i phuong, thi tran) hodc
dia chinh — néng nghiép — xay dung va moéi truong (dbi véi xd) trong thoi gian 1/2
gir 1am viéc ké tir khi tlep nhén hd so. Néu hd so chua day du thi BY phén 1 mot cua
1ap phiéu hudng dan bd sung hd so hogc phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu hd so
khéng du dleu kién cho té chirc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Cong chirc Dia chinh — xdy dung — d6 thi va moéi trudng (dox v&i phuong, thi
tran) hoac dia chinh — néng nghiép — xdy dung va moi truong (dbi véi x3) t1ep nhan
hé so tir bd phén 01 ctra cia UBND cap xava tién hanh thim dinh, giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 01 gio lam viéc Dia chinh — xay
dung — d6 thi va méi truong (d6i véi phuorng, thi trdn) hodc dia chinh — noéng
nghiép — xay dung va moi trudng (d6i voi xd) c6 van ban thdng béo b sung hd so
hoic tir chéi giai quyét hd so néu khong du didu kién.

Trong thoi han 02 gio lam vi¢e Cong chirc Dia chinh — NN, XD - d6 thi va
MT
cap xa thdm dinh hd so phai bao céo két qua thim dinh trinh lanh dao UBND cap
xa ky duyét. Trong thoi han 01gio lam viéc, Lanh dao UBND cép x4 phai xem xét
ky duyét hd so.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Dai dién B phian mdt cira caa UBND cap xa tlep nhan két qua tr Cong chirc
bia chinh — xay dung — d6 thi va méi truong (d01 voi phudng, thi tran) hodc dia
chinh — nong nghiép — xay dung va méi trudong (dbi voi xa)tra hd so/két qua cho tb
chirc, ca nhan truc tiép tai B phan tra két qua cia UBND cap xa hodc qua dich vu
buu chinh c6ng ich.
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2. Tén thi tuc: Ping ky phwong tién 1in dau d6i véi phuong tién chwa Khai
thac trén dwong thuay ndi dia.

2.1. Thoi han giai quyét:

- 03 ngay lam viéc la téng thoi gian giai quyét

2.2. So @6 quy trinh giai quyét:

Thoi
Cac budc N6i dune cone vice Trach nhiém thwe | gian
thyc hign | SEERRNE: hién thure
hién
1 Hiong, dan, ficpatign 1o | Bo phan mot cira
so cua to chirc, ca nhan cia UBND cip xa
Cong chic Dia .
- - A chinh — xay dung — ?‘2 nesy
Tiép nhan hd so tir bg phan mot | —»{ 6 thi va méi truong | 0 V0
- cira, thim dinh va giai quyét ho (d6i v6i phuong, thi
SO trén) hoic dia chinh
—ndng nghiép — xay
dung va moéi truong
(doi véi xa)
Y
. Ap 1A Lanh dao UBND 01 ngay
Ky duyét ho so - :
B FEREEER S *| cap xa lam viéc
Cong chirc Dia
chinh — xay dung — ’
Chuyén hé so/két qua dén B¢ phan do thi va moi truong | Chuyén
Mot cira cp x3 (doi voi phuong, thi | ngay sau
B4 ' trdn) hodc dia chinh | khi c6
l —nong nghiép — xay | két qua
dung va mdi trudng
(doi voi xa)
Tra két qua cho td chre, By phdn mot cra | Khéng
BS c4 nhan + cua UBND cap xi t1§1h thoi
gian

2.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhén hd so. ‘ ’

+ Té chirc, ca nhan nop hod so tryc ti€p hodc guri qua duong buu dign tai UBND
cap xa.
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+ Dai di¢n cong chuc tiép nhan hé so tai Bo phén mdt cira caa UBND cap xd thye
hién klem tra thanh phan ho S0, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
gui gxay hen/mi hé so cho td chire, ca nhan, ban giao ho so cho Cong chic Dia chinh —
xay dung — d6 thi va moi tnrorng (d01 v&i phuong, thi tran) hoac dia chinh — nong nghlep
— Xay dung va méi truong (d01 vOi x3) trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tlep
nhan hé so. Néu hé so chua day du thi Bo han mét cira lap phiéu huorng din bd sung ho
so hodc phxeu tir chéi tiép nhén hd so néu hd so khéng du diéu kién cho tb chirc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Codng chirc Dia chinh — xay dung — d6 thi va mdi truong (d6i v6i phuong, thi tran)
hoéc dia chinh — néng nghiép — xay dung va mdi truong (dbi vai xa) tiép nhan hd so tir bd
phén 01 cira cuia UBND cép x4 va tién hanh thdm dinh, giai quyét hd so:

- Néu hé so khong hop 1€, trong thoi han 01 ngay lam vig¢e Cong chie Dia chinh —
xdy dung — d6 thi va méi truong (d6i véi phuong, thi trin) hoic dia chinh — nong nghiép
— Xay dung va mdi truong (d6i véi x3) c6 van ban thong bao bd sung hd so hoic tir chdi
giai quyét ho so néu khéng du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam vi¢c Cong chic Dia chinh — xay dung — d6 thi va méi
truong (dbi véi _phuong, thi tran) hodc dia chinh — nong nghiép — xdy dyng va méi truong
(d6i véi xa) thim dinh hd so phai bao cio két qua thdm dinh trinh lanh dao UBND cap xa
ky duyét. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cip x4 phai xem xét ky
duyét hé so.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho td chirc, ca nhan.

Dai dién Bo phin mét cira cia UBND cép x4 tiép nhan két qua tir Cong chuc Dia
chinh — xay dung — d6 thi va méi truong (ddi vai phuong, thi tran) hoac dia chinh — néng
nghi¢p — xay dung va méi truong (dbi v0i xa) tra hé sovkét qua cho td chirc, c nhan truc
t1ep tai By phan tra két qua cua UBND cap xa qua dich vu buu chinh cong ich.



7

3. Tén thu tuc: Pang ky lai phuo’ng tién trong truong hgp chu phwong ti¢n

thay doi tru so hoac noi dang ky h¢ khéu thuong tri cia chi phuong ti¢n sang don
vi hanh chinh cép tinh khac

3.1. Thoi han glal quyet
-03 ngay lam viéc la tong thoi glan giai quyet
3.2. So' d6 quy trinh giai quyét:

Thai
Cac budce Noi du " ” Trach nhiém thuc gian
thyc hign 0i dung cong viéc hién thure
hién
’ UBND cap xa
) T 02
Cong chirc Dia chinh
‘ . A s ngay
v —xay dung — do t}u lam
Tiép nhan hd so tir by phin mét cira, va moi truong (doi vide
tham dinh va giai quyet ho so v&i phuong, thi tran) ’
B2 hodc dia chinh — n6
odc dia chi nong
nghi€p — xay dung va
moi truong (d6i véi
xa)
. o1
. A¢ T A Lanh dao UBND cap | ngay
B3 Ky duyét ho so — 3 lim
viéc
Cong chirc Dia chinh
—xiy dung —d6thi | Chuyén
va moi truong (déj ngay
Chuyén hd so/két qua dén Bo phan vOi phuong, thi tran) | sau lihi
B4 Mt cira cép X3 hoic dia chinh — nong | ¢6 két
nghi¢p — xay dyng va | qua
mdi trudong (d6i véi
xa)
£ . Khon
Tre:l két qua cho td chirc, ca | Bo phan mét cira cia | tinh &
BS nhan UBND ciép xa thoi

gian




3.3. Dién giai quy trinh

a) Tjép nhin hd so.

_ + To chirc, ca nhan ndp hé so tryc tiép hoidc giri qua dudong buu dién tai UBND
cap xa.

+ Dai dién céng chire tiép nhén hé so tai Bo hén mét ctra caa UBND cap xd thuc
hién klem tra thanh phan ho 50, s0 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi txep nhan
gui glay hen/ma hd so cho té chire, ca nhan, ban giao hd so cho Cong chirc Dia chinh —
xdy dung — d6 thi va moéi truong (d6i v&i phuong, thi trdn) hoic dia chinh — nong nghiép
— Xay dung va méi truong (d01 vdi x3) trong thoi gian 1/2 ngay lam vi¢c ké tir khi tlep
nhan hd so. Néu hd so chua day du thi B0 phan mét cira 1ap phiéu hudng din bé sung hé
so hoac phxeu tir chéi tiép nhan hd so néu hd so khong du diéu kién cho té chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Cong chirc Dia chinh — x4y dung — d6 thi va mdi truong (dbi voi phuong, thi tran)
hoac dia chinh — néng nghiép — xdy dung va méi truong (dbi vai xa) tiép nhan ho so tir
bd phén 01 cira cia UBND cap xava tién hanh thdm dinh, giai quyet hé so:

- Néu hé so khong hop Ié, trong thoi han 01 ngay 1am vi¢c Céng chirc Dia chinh —
xay dung — d6 thi va moi truong (ddi voi phuong, thi trin) hodc dia chinh — nong nghlep
— xay dung va méi truong (d6i véi xa) c6 van ban théng bao b sung hé so hodc tir chdi
giai quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc Dia chinh — xay dung — d6 thi va méi truomg (dbi
v&i phudng, thi tran) hoic dia chinh — néng nghiép — xay dung va moi truong (d6i véi xa)
tham dinh ho so phai bao cao két qua tham dinh trinh lanh dao UBND cap xa ky duyét.
Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cap x4 phai xem xét ky duyét hd so.

¢) Nhin ho sovkét qua va tra cho tb chire, ca nhan

Dai dién B9 phan mét ctra cia UBND cép x4 tiép nhan két qua tr Cong chirc Dia
chinh — xay dung — d6 thi va méi truong (ddi voi phuong, thi tran) hodc dia chinh — nong
nghiép — xay dyng va mdi trudong (d6i v0i x@) tra hé so/két qua cho té chire, c4 nhan truc
tiép tai Bo phan tra két qua cia UBND cip x4 hodc qua dich vy buu chinh cong ich.

/
/4
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) 4. Tén thu tuc: Pang ky lai phuong tién trong trudmg hop chuyén tir co' quan
dang ky khac sang co quan ding ky phwong ti¢n thiy ngi dia

4.1. Thoi han giai quyét:
- 03 ngay lam viéc 1 tdng thoi gian giai quyét
4.2. So dd quy trinh giai quyét:

Thai
Cac budc s A - Trach nhiém thuc i
.. | Noid ¢ : slal
¢hyre hign 0i dung cong viéc hién fhys
hién
b1 Huéflgt(;lﬁnt; ’tiép nhin ho ____, B0 phan mét cura
so cua to chure, ca nhan ciia UBND céip xa
v Cong chic Dia .
.2 3 chinh — xay dung — 02 ngay
Ti€p nhan ho so tir bd phén mot 5 thi va moi truon lam viéc
cira, thim dinh va gidi quyéthd | (qs 0o 1 &
B2 — (doi voi phuong, thi
tran) hodc dia chinh
[ — nong nghié¢p — xay
| dung va moi truong
v (doi vai xa)
’ o Lanh dao UBND 01 ngay
Ky duyéth : ¢
B3 y Guyetho s | cap xa lam viéc
Cong chic Dia
chinh — xay dung —
- 5 d6 thi va méi truong | Chuyén
A A ) A A A A Lo
Cpuyfn kft qua dén BY phan Mot | (ddi voi phuong, thi | ngay sau
B4 cira cap xa trAn) hodc dia chinh | khi c6
— noéng nghi¢p — xay két qua
dung va moi truong
; (doi vai xa)
T,ré két qua cho td chirc, | B6 phan mét cira ﬁ:t?rtll%(‘wi
B3 ca nhan ctia UBND cép xi :

gian
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4.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan h so.

) + T4 chirc, ca nhén nop hé so truc tiép hodc guri qua duong buu dién tai UBND
cap xa.

+ Dai dién cong chuc tiép nhén hé so tai Bo phan mot cira cia UBND cap xa thyc
hién klem tra thanh phan hd S0, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
gui glay hen/mi hé so cho té chirc, cé nhan, ban giao ho so cho Cong chice Dia chinh —
xay dung — d6 thi va moi truong (di voi phuong, thi trin) hodc dia chinh — ndng nghiép
— Xay dung va mdi trudong (d01 vdi x3) trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tlep
nhan hé so. Néu hé so chua diy du thi B0 phan mt cira 1ap phiéu hudng din b sung ho
so hoac phleu tir chéi tlep nhan hd so néu ho so khong du diéu kién cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Cong chirc Dia chinh — x4y dung — d6 thi va méi truong (ddi véi phuong, thi tran)
hoac dia chinh — néng nghi¢p — xay dung va méi truong (d6i véi xa) tlep nhan hd so tir
bd phan 01 cira cia UBND cép xa va tién hanh thim dinh, giai quyet hd so:

- Néu hé so khong hop 1€, trong thoi han 01 ngay lam viéc Cong chirc Dia chinh —
xdy dung — d6 thi va méi truong (ddi vai phuong, thi trdn) hodc dia chinh — ndng nghiép
— xay dung va moi truong (d6i véi xa) c6 van ban thong bao bd sung hd so hodc tir choi
giai quyét ho so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc Cong chic Dia chinh — xay dyng — d6 thi va moi
truong (ddi véi _phuong, thi tran) hoic dia chinh — nong nghiép — xay dung va moi truong
(d6i véi xa) thdm dinh hd so phai bao cdo két qua thAm dinh trinh lanh dao UBND cap xa
ky duyét. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cip x4 phai xem xét ky
duyét hé so.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhéan.

Dai dién B§ phan mét cira cia UBND cap xa tlep nhan két qua tir Cong chie Dia
chinh — xay dung — d6 thi va moi truong (ddi véi phu'(mg, thi tran) hogc dia chinh — nong
nghxep xdy dung va méi truong (ddi v01 xd) tra hd so/két qua cho té chirc, ca nhan truc
tiép tai Bo phan tra két qua cia UBND cip x4 hoic qua dich vu buu chinh cong ich.

\

QA

b
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5. Tén thi tyc: Ping ky lai phwong tién trong truong hep chuyén quyen s¢
hiru phwrong ti¢n nhung khong thay ddi co quan diing ky phwong tién

5.1. Thoi han giai quyét:

- 03 ngay lam viéc la tdng thoi gian giai quyét

5.2. So d6 quy trinh giai quyét:

Thoi
Cac buéc " = ; Trach nhiém th i
.~ | N§i dun ¢ ¢m thye | glan
thyc hign | COS CONEVIEE hién thue
hién
9| Hudng dén, tiép nhan ho B§ phén mét cira
so cua td chire, ca nhan ¥ cua UBND cép xa
Cong chirc Dia .
chinh — xay dung — ?2 ngay
Tiép nhén ho so tir by phan mot do thi va mdi truomg | 4 VIEC
B2 clra, tham dinh va giai quyét ho — (df’l v6i phudng, thi
SO tran) hoac dia chinh
— ndng nghiép — xay
l dung va moi truong
(doi vai xa)
: e 12 Lanh dao UBND 01 ngay
Ky duyéthéso ~  —— : : "
B3 o LR RIS " cAp xa 1am vige
Cong chire Dia
chinh — xdy dyng — )
Chuyén hb so/két qua dén B phin 4 thivit moi trixong | Chuyen
4 Mot cira cAp huyén (d‘01 v&i phuong, thi | ngay sau
B tran) hodc dia chinh ld}i co
—ndng nghi¢p — xdy | ket qua
dung va méi truong
Ko o
(doi voi xa)
Tré két qua cho to chite, | B phan mot cira ﬁ?‘:ﬁm
BS ca nhan cua UBND cép xi gian

5.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so. . ) . o

+ Té chirc, c4 nhan ndp ho so tryc ticp hodc guri qua duong buu dién tai UBND
ca‘ip xa.
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¢ Dardi¢n cdng chare tdp nhin h ol BY phidn mdt cira cia UBND cdp \a thye
hicn Kidm tra thanh phan hd so, 88 hrgng hd soc Néu ddy di theo quy dinh thi tidp nhan
2 Edy hen ma hd so cho 10 chire, ca nhan, ban Rl ho so cho Cdng chie Dja chinh
Ny dumg 3 thy va mdn medmg (@0 Vo plundng, thi wdn) hode dia chinh - ndng nghidp

Nay dumg va mdn mrdmg (d08 Vo aa) rong thot gian 172 npady lam vige A& Khi u‘c"\:
nhan hd so. Néu hd so chaa day i thi BY phan mt cira dp phicu hmmﬁ dan bo sung b
s hode phidu i chdn tép nhan hd so ndu lu\ o Khdng d didu Kign cho 1 chae, ca nhan,

b) Tham djuh va vem veét, Ky duy ¢t hd so theo quy djnh,

Cong chie Dja chinh - xay dymg 38t va mai rdmy (i vt phudmg, thy tran)
hode dja chinh - ndng nehidp  Nay dymge va mdi trdmg (@A var NA) Gép nhdn ho ser
BO phdn 01 cira cia UBND cap \ava tidn hanh tham djnh, gidi quyée hd son

Néu hd so Khdng hop 18, trong thot han 01 neay lam vide Cdng chae Dja chinh
Nay dumg  dG thy va mdi tradmg (dd Vol phudng, thy tan) hode dija chinh - ndng nghi¢p
Ny dimg va mdn rromg (@ vai N2 o van ban thang bao bd sung hd so hode nr chéi
g1t Quy &t hd so ndu Khong du didu Nign.

Trong thon han 02 ngdy lam vige Cang chire Dja chinh - xdy dumg — do thy va mdi
tromg (d01vor phudmg, thy trdn) hode dja chinh - ndng nghidp  xay dymg va mai tnmg
(v nd) tham dinh hd so phai bao cao Rét qua tham dinh trinh lAnh dao UBND cdp \a
Ry duygt Trong thon han 01 ngay am vide, Lanh dao UBND cdp & phai xem aet Ky
\hl_\ ¢t ho so,

¢) Nhgn hé so/két qua va tra cho 16 chare, ¢a nhan,

Dat dign BY phan mat cra cda UBND cap Natdp nhin Rét qua tr Cong chire Dia
chinh - xay dyng - d6 thy va mdt tmromg (461 vii phurdmg, thy tran) hode dia chinh ndng
neghi¢p  Nay dymg va mon trrdmp (30 voi x8) 1 hd so két qua cho (& chire, cd nhan e
uc;‘p tar BE phin tra Két qua cia UBND cap x4 hode qua dich v b chinh cong ieh,
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0. Tén thi tye: Dang Ky lal phuong tén (rong trwdng hep chuyén quyén sé
hiru phuong tign ddng (hoi thay ddi co quan ding Ky phwong tign,

0.1 Thot han giai quyée:

03 ngay lam vige 1 tdng thoi gian giai quydt
6.2, 8o dd quy trinh giai quyét:
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NQ1 dung cdng vige
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6.3. Dién giai quy trinh

a) Tlep nhan ho so.

) + T chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudong buu dién tai UBND
cap xa.

+ Dai dién cdng chuc tlep nhan hd so tai Bd phan mot cira caa UBND cap xa thuc
hi¢n klem tra thanh phan hd S0, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
gui glay hen/ma hd so cho td chirc, ca nhan, ban giao hé so cho Cong chuc Pia chinh —
xdy dyng — d6 thi va mdi truong (d6i voi phuong, thi trén) hodc dia chinh — néng nghi¢p
— Xay dung va mdi truong (d01 voi xd) trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiep
nhan hé so. Néu hé so chua day du thi B¢ phén mot cira 1ap phiéu hudéng din b sung hd
so hoac phleu tir chdi tiép nhan hd so néu ho 50 khong du didu kién cho t6 chic, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Céng chirc Dia chinh — x4y dung — d6 thi va mdi truong (dbi vai phuong, thi tran)
hodc dia chinh — ndng nghiép — xay dung va mdi trudong (dbi véi xd) tiép nhan hé so tir
bd phan 01 cira cia UBND cap xa va tién hanh thim dinh, giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop ¢, trong thoi han 01 ngay lam viéc Cong chirc bia chinh —
xdy dung — d6 thi va méi truong (dbi véi phuong, thi trin) hoic dia chinh — néng nghiép
- xay dung va moi truong (ddi voi xd) c6 vin ban thong bao bd sung hd so hoic tir chéi
giai quyét hd so néu khéng du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc Cong chirc Dia chinh — xay dung — d6 thi va moi
truong (d6i voi _phudong, thi tran) hoic dia chinh — ndng nghiép — xay dung va mdi truong
(d6i voi xa) thdm dinh hd so phai béo céo két qua thdm dinh trinh lanh dao UBND cap xa
ky duyét. Trong thoi han 01 ngay lam vi¢c, Lanh dao UBND cap xa phai xem xét ky
duyét hé so.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Pai dién By phan mot cira cia UBND cap x4 tiép nhan két qua tir Cong chirc Dia
chinh — xay dung — d6 thi va mdi truong (dbi vai phuong, thi tran) hogc dia chinh — ndng
nghiép — xdy dung va méi truong (dbi voi xd) tra ho so/két qua cho td chirc, ca nhén truc
tiép tai B$ phan tra két qua cia UBND cap x4, huyén, thi trdn hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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7. Tén tha tuc: Cap lai Giay chirng nhan diing ky phwong ti¢n

7.1. Thoi han giai quyét:

- 03 ngay lam viéc 1a téng thoi gian giai quyét

7.2. So d6 quy trinh giai quyét:

Cach Thai
ac budce n R - Trach nhiém thuc ian
thue hién ol dung cang vige hi¢én ; ' tghlg'c
hién
Hudng dan, tiép nhan hé e
b1 o ol g _r o ———» B§ phan mdt cura
so cua to churc, ca nhan ciia UBND ¢ ép <
, Cong chirc Dia 02 ngay
: 4 chinh —xay dung — | 131 viéc
Tiép nhan hé so tir bd phan mot d6 thi va moi truong ’
B2 cira, thim dinh va giai quyét ho (d6i voi phudng, thi
SO tran) hoac dia chinh
—ndng nghiép — xay
l dung va moi truong
(dbi vai xa)
01 ngay
‘ Lanh dao UBND lam viée
B3 Ky duyét ho so | cép xd, phudng, thi '
tran
Cong chic Dia Chuyén
] chinh — xay dyng — | ngay sau
Chuyén hd sofkét qua dén b phn ?gétihv‘giapfggn“;ﬁg i qu
B4 M@t cua cap xa "| trén) hodc dja chinh
—nong nghi¢p — xay
dung va moi truong
(ddi vai xa)
Khong
Tra két qua cho t6 chirc, Bo phan mot cira | tinh thoi
BS ca nhan "M cia UBND cap xa | &an

7.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan hd so.

+ Té chirc, c4 nhan ndp hd so tryc tiép hodc gii qua dudng buu dign tai UBND

cap xa.

+ Pai dién cong chirc tiép nhan hé so tai Bo phan mot cira cia UBND cép xa thyc
hién kidm tra thanh phan hd so, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
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giri gidy hen/ma hd so cho td chirc, ca nhan, ban giao hd so cho Cong chirc Dia chinh —
xdy dung — d6 thi va méi truong (d6i v6i phudng, thi tran) hodc dia chinh — nong nghiép
— x@y dyng va méi trudng (601 vai xd) trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tlep
nhan hé so. Néu ho so chua day du thi B¢ phan mt cira 1ap phicu hudng din bd sung ho
so hodc phxeu tir chéi tiép nhan ho so néu ho so khéng du didu kién cho td chirc, ca nhén.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Cong chire Dia chinh — xay dung — d6 thi va mdi truong (d6i voi phuong, thi tran)
hodc dia chinh — nong nghncp xay dung va moi truong (dox vdi xa) tiép nhan ho so tir
bd phan 01 cira cia UBND cap xa va tién hanh tham dinh, giai quyet hd so:

- Néu hé so khong hop 1¢, trong thoi han 01 ngay lam viéc Coéng chirc Dia chinh —
xdy dung — d6 thi va mdi trudong (d6i voi phuong, thi tran) hodc dia chinh — ndng nghi€p
— Xay dung va mdi truong (d6i v6i xd@) ¢6 van ban thong bao bd sung hé so hoic tir chdi
giai quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam vigc Cong chire Dia chinh — xay dung — d6 thi va moéi
truong (ddi véi _phudng, thi tran) hodc dia chinh — nong nghiép — xdy dung va mdi truong
(d6i v6i xa) thim dinh ho so phai bao céo két qua tham dinh trmh lanh dao UBND cap xa
ky duyét. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cap xaphai xem xét ky duyét
hé so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhén.

Dai dién B phan mot ctra cia UBND cp xi tlep nhéan ket qua tr cong chirc
chuyén mén thyc hién tra hd so/két qua cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai Bo phan tra két
qua cua UBND clp x4 hoic qua dich vy buu chinh céng ich.
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8. Tén thu tyc: X6a gidy chimg nhan ding ky phuong ti¢n

8.1. Thoi han giai quyét:

- 03 ngay lam viéc 1a tdng thoi gian giai quyét

8.2. So' d6 quy trinh giai quyét:

Thoi
Cac buéc Néi d A - Trach nhi¢m thue | gian
thyc hign 0i dung cong viéc hién thire
hién
b1 Hudfxg ?ﬁn’ ’tiép r’lhér} ho — | B6 phan mét cra
SO cua to chirc, c4 nhan ctia UBND ¢ ép X
C(‘),ng chfrf: Dia 02 npdy
r chinh —xdy dymg~ | . vige
i . d6 thi va méi truong
Ti_ép nhan ho so tir b ’phz_?l‘n mot cira, (ddi voi phudng, thi
B2 tham dinh va giai quyét ho so s trén) hoic dia chinh
—ndng nghiép — xay
l dung va méi truomg
(ddi véi xa)
01 ngay
AP Lanh dao UBND | lam vige
B3 Ky duyét ho so cép 58
Cong chirc Dia Chuyén
. p : chinh — xay dyng — | ngay sau
Chuyén ho so/két qua dén B phan »| 46 thi va méi truong | khi c6
Mot cira cép xa (d6i v6i phudmg, thi | két qua
B4 trAn) hodc dja chinh
l — ndng nghiép — xay
dung va moéi truong
(d6i vai xa)
Khoéng
Tra két qua cho té chirc, Bo phan mét cira tiflh thoi
BS ca nhén | ctia UBND capxa | &lan
7.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so.
+ Té chirc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién tai UBND
cap x4.

+ Dai dién cong chirc tiép nhan hd so tai Bo phan mdt ctra cia UBND cép’ xdthyc
hign kiém tra thanh phan hé so, s lugng hé so. Néu ddy di theo quy dinh thi tiép nhén
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glri gidy hen/ma hd so cho té chirc, c4 nhan, ban giao hd so cho Cong chic Dia chinh —
xdy dung — d6 thi va moi truong (d6i voi phuong, thi tran) hoic dia chinh — nong nghiép
— Xay dyng va mdi truong (d01 vGi xd) trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi t1ep
nhin hé so. Néu hé so chua day du thi BQ phén mot cira 1ap phiéu huong din bd sung ho
so hoac phxeu tir chéi tiép nhan hé so néu ho 50 khong du diéu kién cho td chirc, c nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Cong chirc Dia chinh — xay dung — d6 thi va moi truorng (d6i véi phuong, thi tran)
hogc dia chinh — néng nghi¢p — xay dung va méi truong (d6i voi xa) ) tiép nhan ho so tir
bd phéan 01 cira cia UBND cip x4 va tién hanh thim dinh, giai quyét ho so:

- Néu hé so khong hop 16, trong thdi han 01 ngay lam viée Cong chuc Cong chirc
Dia chinh — xay du'ng d6 thi va méi truong (d6i v6i phudmg, thi tran) hodc dia chinh —
nong nghxep xay dung va méi truong (d6i v6i xa) c6 van ban théng bao bd sung hé so
hoic tir chéi giai quyét hd so néu khéng du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam vige Cong chirc Cong chirc Dia chinh — xay dung — do
thi va méi trudng (ddi voi phudng, thi tran) hodc dia chinh — ndng nghi¢p — xdy dung va
moi trucmg (d6i v6i xa) thidm dinh ho so phai bédo cao két qua thdm dinh trmh lanh dao
UBND cap xa ky duyét.Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cip x4 phai
xem xét ky duyet hd so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan

Dai dién B§ phan mgt cira cia UBND cap xa t1ep nhan két qua tir Cong chirc Cong
chirc Dia chinh — xay dung — d6 thi va mdi truong (d6i voi phuong, thi tran) hoac dia
chinh — nong nghi¢p — xay dung va mdi trudong (ddi VvOi xd) tra hd sorkét qua cho td chirc,
c4 nhan truc tiép tai B phan tra két qua cia UBND cip x4, huyén, thi trdn hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.
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9. Tén thu tyc: Ping ky lan diu d6i véi phuong ti¢n dang khai thac trén
duwong thiy ngi dia

9.1. Thoi han glal quyet

-03 ngay lam viéc la tong thoi glan giai quyet

9.2.So do quy trinh giai quyet

Cac Thoi
:’l:rl;c Ngi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién tglll?rl:
hién hién
b1 Huo:ng c}a‘m, t lép r’1ha§m ho | Bo phan mét ctra cua
SO cua t6 chire, ca nhan UBND cép %3
v Cong chirc Cong chirc .
Dia chinh — x4y dyng — ?2 ngay
Tiép nhan hé so tir b6 phan mét cira, db thi va méi trudng . ¥ige
thim dinh va giai quyét hd so (d01 v6i phudng, thi
B2 tran) hoic dia chinh —
néng nghi¢p — xay dung
va méi truong (d6i voi
xd)
01 ngay
\ Lanh dao UBND cép xa | lam viéc
B3 Ky duyét ho so —»
Céng chic Cong chitc | Chuyén
\ bia chinh — xﬁy dung — | ngay sau
Chuyén hé so/két qua Bé phan dd thi va méi truong khi c6
B4 Mot cira cAp xa [ (dm vOi phuong, thi két qua
tran) hoic dia chinh —
nong nghlq:p xdy dung
v va méi truong (ddi véi
x4)
Khéng
Tra két qua cho td chirc, B6 phan mét cira c tinh thoi
B5 c4 nhén | oppuanmeteracua - oian
UBND cap xa

9.3. Dién giai quy trinh
a) Tlep nhén ho so.
+ T chirc, ca nhan ndp hd so tryc tlep hodc giri qua duong buu dién tai UBND

cap X4 .
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+ Dai di¢n cong chire tiép nhin hd so tai BO phan mot ctra cia UBND cap xa thuc
hién knem tra thanh phan hd 80, s0 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho té chirc, ca nhén, ban giao ho so cho Cong chirc Dia chinh —
xdy dyng — d0 thi va mdi truong (dbi véi phuong, thi tran) hodc dia chinh — néng nghiép
— Xdy dung va méi truong (don v6i xd) trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tlep
nhan hd so. Néu hé so chua day du thi BQ phan mdt cura 1ap phleu hudng dan bd sung ho
so hodc phleu tir chdi tiép nhan hd so néu hd so khong du diéu kién cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Cong chirc Dia chinh — xay dung — d6 thi va méi truong (dbi voi phuong, thi trén)
hodc dia chinh — néng nghiép — xdy dung va mdi truong (ddi véi xa) tiép nhan hd so tir
bd phan 01 cira cia UBND cap xava tién hanh thim dinh, giai quyét hé so:

- Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 01 ngay lam vige Dia chinh — xdy dung —
do thi va méi truomg (ddi v6i phuong, thi tran) hodc dia chinh — ndng nghiép — xdy dung
va moi truong (d6i voi xd) co vin ban thong bio bd sung hd so hodc tir chéi giai quyet hé
so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc Cong chirc Dia chinh — xay dung — d6 thi va moi
truong (di voi phudng, thi tran) hoic dia chinh — nong nghi¢p — xay dung va moéi truong
(d6i voi xa) tham dinh hd so phai bao cdo két qua tham dinh trinh lanh dao UBND cap
xaky duyét. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cip xdphai xem xét ky
duyét ho so.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho to chire, ca nhan.

Dai dién Bo phan mét cira ciia UBND cép xitiép nhan két qua tir Cong chirc Dia
chinh — xay dung — d0 thi va mdi truong (ddi véi phudng, thi trin) hodc dia chinh — ndng
nghiép — xay dung va mdi truong (ddi v0i xd) tra hd so/két qua cho td chirc, ca nhan truc
tiép tai BO phan tra két qua cia UBND cAp x4 hoic qua dich vu buu chinh céng ich.




